WYDZIAYX. NAUK O EDUKAC]I

UNIWERSYTET W BIALYMSTOKU
15-328 Biatystok, ul. Swierkowa 20 tel. 857457390 fax 85 7457395
www.noe.uwb.edu.pl e-mail: noe.sekretariat@uwb.edu.pl

Bialystok, 18.08.2026r.

Oferta pracy na stanowisku referenta w dziekanacie Wydzialu Nauk o Edukacji

Wymagania:

Wyksztalcenie wyzsze

Umiejetnos¢ wykorzystywania w pracy pakietu MS Office (zwlaszcza Word,
Excel)

Gotowosc¢ do ciaglego samoksztalcenia

Umiejetnosc¢ planowania i organizacji pracy

Zaangazowanie i odpowiedzialnosc¢ za powierzone zadania,

Dobra organizacja pracy wlasnej (sumiennosS¢, terminowos¢ i skrupulatnosc
w wykonywaniu obowiazkow)

Komunikatywnos¢, umiejetnosc¢ pracy w zespole

Dyspozycyjnos¢ w wybrane weekendy

Atutem bedzie

doswiadczenie w pracy na uczelni wyzszej lub w administracji publiczne;j
podstawowa znajomosc¢ zagadnien z obszaru obshugi toku studiow (plany
studiéw, programy studiow)

znajomosc jezyka angielskiego na poziomie komunikatywnym

Zakres obowiazkow:

obstluga Pracowni Testow Psychologicznych i Metod Diagnostycznych
obstuga spraw dotyczacych pomocy materialnej studentom
planowanie i organizacja przebiegu praktyk studenckich
prowadzenie spraw dotyczacych procesu rekrutacji na studia
prowadzenie dzialan promujacych Wydziat

obstuga systemu USOS w zakresie realizacji zadan

Oferujemy:

umowe o prace

mozliwos¢ rozwoju zawodowego

stabilne warunki zatrudnienia

mila atmosfere pracy w przyjaznym zespole

Zgloszenia kandydatow na stanowisko przyjmowane beda do 25.08.2026r.
Prosimy o przestanie CV oraz kopii dokumentéw poswiadczajacych kwalifikacje na
adres mailowy: k.kobosko@uwb.edu.pl

Informujemy, ze skontaktujemy sie tylko z wybranymi kandydatami.
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