
 

WYDZIAŁ NAUK O EDUKACJI 
UNIWERSYTET W BIAŁYMSTOKU 

15-328 Białystok, ul. Świerkowa 20 tel. 85 745 73 90   fax 85 745 73 95 

www.noe.uwb.edu.pl e-mail: noe.sekretariat@uwb.edu.pl 

 

 

Białystok, 18.08.2026r.  

 
 

Oferta pracy na stanowisku  referenta w dziekanacie Wydziału Nauk o Edukacji 
 
Wymagania: 

• Wyksztalcenie wyższe 

• Umiejętność wykorzystywania w pracy pakietu MS Office (zwłaszcza Word, 
Excel) 

• Gotowość do ciągłego samokształcenia 
• Umiejętność planowania i organizacji pracy  
• Zaangażowanie i odpowiedzialność za powierzone zadania,  

• Dobra organizacja pracy własnej (sumienność, terminowość i skrupulatność 
w wykonywaniu obowiązków) 

• Komunikatywność, umiejętność pracy w zespole 

• Dyspozycyjność w wybrane weekendy 
 

Atutem będzie 

• doświadczenie w pracy na uczelni wyższej lub w administracji publicznej 

• podstawowa znajomość zagadnień z obszaru obsługi toku studiów (plany 

studiów, programy studiów) 

• znajomość języka angielskiego na poziomie komunikatywnym 
 

Zakres obowiązków:  

• obsługa Pracowni Testów Psychologicznych i Metod Diagnostycznych 

• obsługa spraw dotyczących pomocy materialnej studentom  

• planowanie i organizacja przebiegu praktyk studenckich  

• prowadzenie spraw dotyczących procesu rekrutacji na studia  

• prowadzenie działań promujących Wydział  

• obsługa systemu USOS w zakresie realizacji zadań   
 

 
Oferujemy: 

• umowę o pracę  

• możliwość rozwoju zawodowego 

• stabilne warunki zatrudnienia 

• miłą atmosferę pracy w przyjaznym zespole 
 

 
Zgłoszenia kandydatów na stanowisko przyjmowane będą do 25.08.2026r.   

Prosimy o przesłanie CV oraz kopii dokumentów poświadczających kwalifikacje na 
adres mailowy: k.kobosko@uwb.edu.pl  

 
Informujemy, że skontaktujemy się tylko z wybranymi kandydatami.  
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