WYDZIATL

N Uniwersytet w Biatymstoku
) Wydzial Matematyki
L. 4

MATEMATYKI ul. Ciotkowskiego 1M, 15-245 Biatystok, tel. (085) 738 82 84, fax. (085) 738 83 13, e-mail office@math.uwb.edu.pl

Wydziat Matematyki Uniwersytetu w Biatymstoku
poszukuje kandydata/kandydatki do pracy w sekretariacie wydziatu
na stanowisku starszego referenta/starszej referentki

(zatrudnienie od czerwca 2026 r.)

Rodzaj umowy: umowa o prace na czas okreslony z mozliwoscia przedtuzenia
Wymagania konieczne:

e wyksztatcenie wyzsze lub wyksztatcenie srednie i 2 lata stazu pracy,

e bardzo dobra znajomos$¢ obstugi komputera (w szczegdlnosci Excel, Word,
PowerPoint),

e dokfadnos¢, dobra organizacja pracy, odpowiedzialnos¢ za powierzone
zadania, komunikatywnos$¢, umiejetnosc pracy w zespole,

e gotowosc¢ do statego podnoszenia kwalifikacji i umiejetnosci.
Mile widziane:

e doswiadczenie w pracy administracyjnej,

e znajomosc¢ obstugi EZD.

Zakres obowigzkow zawiera¢ bedzie m.in.:,

e biezgca wspotpraca z witadzami dziekanskimi, pracownikami naukowymi
i administracjg Wydziatu,

e obstuga administracyjna wydziatu,

e obstuga punktu kancelaryjnego,

e przygotowywanie dokumentacji zwigzanej z posiedzeniami Rady Wydziatu i
Rady Dyscypliny,

e gromadzenie danych i przygotowanie: zestawien, planéw, sprawozdan
dotyczgcych Wydziatu Matematyki.

Zapewniamy:

e przeszkolenie,



e mitg atmosfere pracy w przyjaznym zespole,

e mozliwos¢ rozwoju zawodowego.
Wynagrodzenie: zgodne z Regulaminem wynagradzania pracownikéw
Uniwersytetu w Bialymstoku (Zarzgdzenie nr 47 Rektora Uniwersytetu w
Biatymstoku z dnia 17 lipca 2024 r.)

Zgtoszenia kandydatéw/kandydatek na stanowisko przyjmowane bedg do 18 maja
2026 r.

Prosimy o przestanie CV wraz z:

- oSwiadczeniem kandydata/kandydatki o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych
osobowych, zgodnie z Rozporzgdzeniem Parlamentu Europejskiego
i Rady(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w
zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine rozporzgdzenie o ochronie
danych/RODO),

- oSwiadczenie o zapoznaniu sie z zatgcznikiem do Zarzgdzenia nr 78 Rektora
Uniwersytetu

w Biatymstoku z dnia 7 listopada 2024 r. Procedura zgtaszania naruszen prawa oraz

podejmowania dziatan nastepczych w Uniwersytecie w Biatymstoku.

Wskazane dokumenty nalezy przesta¢ na adres: office@math.uwb.edu.pl do 18 maja
2026 r.

Dziekujemy za nadestane zgloszenia, jednoczes$nie uprzejmie informujemy, ze

skontaktujemy sie z wybranymi kandydatami.
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