BR.0210.1.68.2025

Zarzadzenie nr 68
Rektora Uniwersytetu w Biatlymstoku

z dnia 6 pazdziernika 2025 r.

w sprawie utworzenia i ustalenia programu kursu doksztatcajgcego:
Efektywna praca w chmurze, tworzenie dokumentéw, arkuszy kalkulacyjnych,

formularzy i stron WWW

Na podstawie § 17 ust. 4 pkt 24 w zwigzku z § 116 ust. 4 Statutu Uniwersytetu
w Biatymstoku (t.j. Obwieszczenie nr 4/2025 Rektora Uniwersytetu w Biatlymstoku

z dnia 1 pazdziernika 2025 r.) zarzgdzam, co nastepuje:

§1
1. Tworzy sie, od roku akademickiego 2025/2026, kurs doksztatcajgcy: Efektywna
praca w chmurze, tworzenie dokumentéw, arkuszy kalkulacyjnych, formularzy
i stron WWW.
2. Jednostkg prowadzacg ksztatcenie, o ktérym mowa w ust. 1, jest Wydziat

Informatyki.

§2
Ustalam program kursu doksztatcajgcego Efektywna praca w chmurze, tworzenie
dokumentoéw, arkuszy kalkulacyjnych, formularzy i stron WWW, ktéry stanowi

Zatgcznik do niniejszego Zarzgdzenia.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Rektor
Uniwersytetu w Biatymstoku
prof. dr hab. Mariusz Poptawski



Zatgcznik

do Zarzadzenia nr 68

Rektora Uniwersytetu w Biatymstoku
z dnia 6 pazdziernika 2025 r.

PROGRAM KURSU DOKSZTALCAJACEGO
Obowigzuje od roku akademickiego: 2025/2026

. Informacje ogélne
1. Nazwa jednostki prowadzacej ksztatcenie: Wydziat Informatyki
2. Nazwa kursu doksztatcajgcego: Efektywna praca w chmurze, tworzenie
dokumentow, arkuszy kalkulacyjnych, formularzy i stron WWW
3. Czas trwania kursu doksztatcajgcego: 14 godzin dydaktycznych
4. Zatozenia i ogolne cele ksztatcenia:

Celem kursu jest przygotowanie uczestnikbw do swobodnego poruszania sie
w cyfrowym Srodowisku pracy i efektywnego wykorzystania nowoczesnych
technologii. Szkolenie koncentruje sie na praktycznym zastosowaniu narzedzi
chmurowych do przechowywania i udostepniania materiatéw, ptynnej wspétpracy nad
dokumentami w czasie rzeczywistym, tworzenia profesjonalnych prezentacji oraz
szybkiego zbierania informacji zwrotnej za pomocg ankiet online. Uczestnicy nauczag
sie rowniez, jak w prosty sposdb stworzy¢ wtasng strone internetowg bez koniecznosci
kodowania. Gtéwnym zatozeniem jest podniesienie kompetencji cyfrowych
i zwiekszenie efektywnosci pracy.

Il. Zaktadane efekty uczenia sie w zakresie wiedzy, umiejetnosci i kompetencji
spotecznych

1. Syntetyczna charakterystyka efektdw uczenia sie:

Wiedza:

Po ukonczeniu kursu uczestnik zna i rozumie praktyczne zastosowanie nowoczesnych
narzedzi chmurowych i biurowych. Posiada wiedze na temat zarzgdzania plikami
w chmurze, metod wspoéttworzenia dokumentéw, tworzenia prezentacji, formularzy
online oraz budowy prostych stron WWW.

Umiejetnosci:

Po ukonczeniu kursu uczestnik potrafi zarzgdzac plikami w ustugach chmurowych,
tworzy¢ i edytowaC dokumenty oraz arkusze kalkulacyjne we wspotpracy z innymi
w czasie rzeczywistym, projektowacC angazujgce prezentacje multimedialne, tworzy¢
i dystrybuowac ankiety online oraz budowac proste witryny internetowe bez uzycia
kodu.

Kompetencje spoteczne:
Po ukonczeniu kursu uczestnik rozumie znaczenie wspotpracy i komunikacji



w cyfrowym Srodowisku pracy. Potrafi efektywnie dzieli¢ sie wiedzg i doswiadczeniami
z innymi oraz Swiadomie wykorzystywac¢ technologie do usprawniania pracy
zespotowe.

2. Kryteria weryfikacji osiggniecia efektow uczenia sie:
Efekty kursu bedg weryfikowane na podstawie obecnosci na kursie.

lll. Wymagania wstepne (oczekiwane kompetencje kandydata)

Uczestnikami kursu mogg byC¢ uczniowie szkét Srednich, studenci, nauczyciele,
pracownicy administracji oraz wszystkie osoby chcace rozszerzy¢ swoje umiejetnosci
cyfrowe. Wymagana jest umiejetno$¢ obstugi komputera i korzystania z przeglgdarki
internetowe;.

IV. Zasady rekrutacji
O przyjeciu decyduje kolejnos¢ zgtoszen. Rekrutacja poprzez system IRK.

V. Wykaz i liczba godzin zaje¢ dydaktycznych

Nazwa zajec Liczba godzin zajec
dydaktycznych
Zarzagdzanie plikami online 2
Edycja tekstu 3
Arkusze kalkulacyjne 2
Tworzenie prezentacji multimedialnych 3
Zbieranie i analiza danych za pomocg formularzy online 2
Budowa prostych stron WWW bez kodowania 2

VI. Warunki ukonczenia kursu doksztatcajacego
Warunkiem ukonczenia kursu jest obecnos¢ na minimum 80% zajed.
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