
Uniwersytet w Białymstoku poszukuje pracownika do Działu Dydaktyki: 

 

Rodzaj umowy: umowa o pracę. 

Zakres obowiązków: 
• prowadzenie dokumentacji indywidualnych obciążeń nauczycieli akademickich oraz kontrola tej 

dokumentacji,  
• rozliczanie pensum dydaktycznego oraz godzin ponadwymiarowych realizowanych przez 

nauczycieli    akademickich,  
• kontrola zgodności programów kształcenia z obowiązującymi  przepisami, 
• kontrola kalkulacji kosztów kształcenia, 
• analiza danych w zakresie realizacji dydaktyki w Uniwersyteckim Systemie Obsługi Studentów 

(USOS). 
 
Wymagania: 
• wykształcenie wyższe, 
• znajomość obsługi komputera (w szczególności Word, Excel), 
• gotowość do stałego podnoszenia kwalifikacji i umiejętności, 
• dokładność, odpowiedzialność, dobra organizacja pracy, komunikatywność, umiejętność pracy 

w zespole,  
• mile widziane doświadczenie w pracy na uczelni wyższej lub w administracji publicznej. 
 
Zapewniamy: 
• interesującą i odpowiedzialną pracę w dynamicznie rozwijającej się uczelni,  
• możliwość rozwoju zawodowego oraz podnoszenia kwalifikacji zawodowych, 
• stabilne warunki zatrudnienia,  
• miłą atmosferę pracy w przyjaznym zespole. 
 
Wymagane dokumenty: 
• CV, 
• kopie dokumentów potwierdzających wykształcenie, 
• dokumenty poświadczające dodatkowe kwalifikacje/kompetencje, 
• oświadczenie kandydata o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych, zgodnie 

z Rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. 
w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie 
swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie 
o ochronie danych/RODO). 

 
Osoby zainteresowane proszone są o złożenie oferty w zamkniętej kopercie opisanej:  
„Oferta pracy do Działu Dydaktyki”  
w Kancelarii Ogólnej na parterze budynku Rektoratu UwB 
ul. Świerkowej 20B, Białystok 
do dnia 30 czerwca 2023 r.  
lub mailem na adres: dydaktyka@uwb.edu.pl 
 
Dziękujemy za nadesłane zgłoszenia, jednocześnie uprzejmie informujemy, że skontaktujemy 
się tylko z wybranymi kandydatami. 
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