
 

Oferta pracy w dziekanacie  

Wydziału Nauk o Edukacji 
Uniwersytetu w Białymstoku 

na stanowisku  referenta 
 

Wymagania: 
• Wykształcenie wyższe 

• Umiejętność wykorzystywania w pracy pakietu MS Office 
(zwłaszcza Word, Excel) 

• Gotowość do ciągłego samokształcenia 
• Umiejętność planowania i organizacji pracy  

• Zaangażowanie i odpowiedzialność za powierzone zadania,  

• Dobra organizacja pracy własnej (sumienność, terminowość i 
skrupulatność w wykonywaniu obowiązków) 

• Komunikatywność, umiejętność pracy w zespole 
• Dyspozycyjność w wybrane weekendy 

 
 

Atutem będzie 
• doświadczenie w pracy na uczelni wyższej lub w administracji 

publicznej 
• podstawowa znajomość zagadnień z obszaru obsługi toku studiów 

(plany studiów, programy studiów) 
• znajomość języka angielskiego na poziomie komunikatywnym 

 
 

Zakres obowiązków: 

• Prowadzenie spraw dotyczących toku studiów niestacjonarnych 
i podyplomowych  

• Prowadzenie spraw dotyczących pomocy materialnej studentom  
• Obsługa systemu USOS w zakresie realizacji zadań   

 
 

Oferujemy: 
• umowę na zastępstwo 

• możliwość rozwoju zawodowego 
• stabilne warunki zatrudnienia 

• miłą atmosferę pracy w przyjaznym zespole 
 

 
Wymagane dokumenty: 

• CV 

• Kopie dokumentów potwierdzających wykształcenie  
• Dokumenty poświadczające dodatkowe kwalifikacji/kompetencje 

• Oświadczenie kandydata o wyrażaniu zgody na przetwarzanie 
danych osobowych zgodnie z Rozporządzeniem Parlamentu 

Europejskiego i Rady (UE) z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie 



 

ochrony danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu 

takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne 
rozporządzenie o ochronie danych/RODO) 

 
 

 
Termin zgłoszeń upływa dnia 14 kwietnia 2023 r.  

 
Wymagane dokumenty należy przesyłać na adres mailowy: 

k.kobosko@uwb.edu.pl 
 

Informujemy, że skontaktujemy się tylko z wybranymi 

kandydatami.  

mailto:k.kobosko@uwb.edu.pl

