UNIWERSYTET W BIALYMSTOKU
WYDZIAL NAUK O EDUKAC]I

Oferta pracy w dziekanacie
Wydziatu Nauk o Edukacji
Uniwersytetu w Bialymstoku
na stanowisku referenta

Wymagania:
o Wyksztatcenie wyzsze

e Umiejetnos¢ wykorzystywania w pracy pakietu MS Office
(zwtaszcza Word, Excel)

e Gotowosc¢ do ciggtego samoksztatcenia

« Umiejetnos¢ planowania i organizacji pracy

« Zaangazowanie i odpowiedzialno$¢ za powierzone zadania,

« Dobra organizacja pracy wiasnej (sumiennos¢, terminowosc i
skrupulatnos$¢ w wykonywaniu obowigzkow)

e Komunikatywnos$¢, umiejetnosc pracy w zespole

e Dyspozycyjnos¢ w wybrane weekendy

Atutem bedzie
e doswiadczenie w pracy na uczelni wyzszej lub w administracji
publicznej
e podstawowa znajomos¢ zagadnien z obszaru obstugi toku studiéw
(plany studidow, programy studiow)
e znajomos¢ jezyka angielskiego na poziomie komunikatywnym

Zakres obowigzkow:
e Prowadzenie spraw dotyczacych toku studidow niestacjonarnych
i podyplomowych
e Prowadzenie spraw dotyczacych pomocy materialnej studentom
e Obstuga systemu USOS w zakresie realizacji zadan

Oferujemy:
e umowe na zastepstwo

e mozliwos¢ rozwoju zawodowego
e stabilne warunki zatrudnienia
e mitg atmosfere pracy w przyjaznym zespole

Wymagane dokumenty:
e CV
e Kopie dokumentédw potwierdzajacych wyksztatcenie
e Dokumenty poswiadczajace dodatkowe kwalifikacji/kompetencje
e OsSwiadczenie kandydata o wyrazaniu zgody na przetwarzanie
danych osobowych zgodnie 2z Rozporzadzeniem Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie




UNIWERSYTET W BIALYMSTOKU
WYDZIAL NAUK O EDUKAC]JI

ochrony danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych/RODOQO)

Termin zgloszen uptywa dnia 14 kwietnia 2023 r.

Wymagane dokumenty nalezy przesyta¢ na adres mailowy:
k.kobosko@uwb.edu.pl

Informujemy, ze skontaktujemy sie tylko z wybranymi
kandydatami.
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