Zarzadzenie nr 87
Rektora Uniwersytetu w Bialymstoku
z dnia 21 grudnia 2021 r.

w sprawie zasad raportowania danych w Zintegrowanym Systemie Informacji
o Szkolnictwie Wyiszym i Nauce POL-0n

Na podstawie art. 23 ust. 1, w zwiazku z art. 342 i art. 354 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. —
Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (. j. Dz. U. z 2021 r. poz. 478 z pdzn. zm.) oraz
rozporzadzeniem Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 6 marca 2019 r. w sprawie
danych przetwarzanych w Zintegrowanym Systemie Informacji o Szkolnictwie Wyzszym i Nauce
POL-on (Dz. U. poz. 496 z po6zn. zm.) zarzadza si¢, co nastepuje:

§1
Uzyte w Zarzadzeniu okreslenia oznaczaja:

1) System POL-on — Zintegrowany System Informacji o Szkolnictwie Wyzszym i Nauce
,,POL-on”,

2) Uczelnia — Uniwersytet w Bialymstoku,

3) ustawa — ustawa z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce
(t.j. Dz. U. 2 2021 r. poz. 478 z pdzn. zm.),

4) wydziat — wydziat, instytut, filia, jednostka ogdlnouczelniana, szkota doktorska,

5) dziekan — dziekan wydziatu, dyrektor instytutu, dyrektor filii, kierownik jednostki
ogo6lnouczelnianej, dyrektor szkoty doktorskie;,

6) koordynator — Uczelniany Koordynator Systemu Informacji o Szkolnictwie Wyzszym
POL-on,

7) administrator — Uczelniany Administrator Systemu POL-on,

8) uzytkownik — pracownik Uczelni, ktoremu przyznano odpowiednie uprawnienia
w Systemie POL-on,

9) USOS — Uniwersytecki System Obstugi Studiow.

§ 2
1. W celu realizacji zadan wynikajacych z przepisow ustawy, zamieszczania danych
w Systemie POL-on, okresla si¢ obowiazki jednostek organizacyjnych i jednostek
administracji centralnej Uniwersytetu w zakresie wprowadzania danych do Systemu POL-
on.
2. Nadzor nad realizacja niniejszego Zarzadzenia sprawuje prorektor wlasciwy do spraw
rozwoju.

§3
1. Za terminowe opracowanie, wprowadzenie, aktualizacj¢, archiwizacj¢ i usuwanie danych
w Systemie POL-on odpowiadaja dziekani i kierownicy wtasciwych jednostek

administracji centralnej Uniwersytetu stosownie do zakresu zadan jednostki.

2. Do obowigzkow dziekandow oraz kierownikow jednostek administracji centralnej nalezy
w szczegblnosci:



N

1) wyznaczenie pracownikow odpowiedzialnych za realizacj¢ zadan, o ktorych mowa
w ust. 1, zwanych dalej uzytkownikami,

2) nadzér nad terminowoscig i jako$cig wprowadzania i aktualizacji danych do Systemu
POL-on przez podlegtych pracownikéw,

3) organizacja procesu zbierania, archiwizowania i aktualizowania danych
przekazywanych do Systemu POL-on,

4) corocznie dokonywanie przeglagdu uprawnien nadanych pracownikom w danej
jednostce i ich aktualizacja,

5) wspolpraca z koordynatorem i administratorem,

6) wspolpraca z jednostkami organizacyjnymi Uczelni w zakresie prac zwigzanych ze
sprawozdawczoscia,

7) coroczne skladanie rektorowi o$wiadczen o zgodnosci wprowadzonych do Systemu
POL-on danych ze stanem faktycznym, stosownie do zakresu zadan jednostki, wedtug
stanu na dzien 31 grudnia danego roku, w terminie do dnia 20 stycznia nastgpnego roku.

§ 4
Decyzje o nadaniu uprawnien w systemie POL-on uzytkownikowi podejmuje prorektor
wlasciwy do spraw rozwoju (zwany dalej prorektorem), na wniosek dziekana lub
kierownika jednostki administracji centralnej zaopiniowany przez koordynatora.
Cofnigcie uprawnien uzytkownikowi nastepuje w przypadku:
1) zmiany zakresu obowigzkoéw pracownika,
2) dhugoterminowej nicobecnosci w pracy pracownika,
3) ustania stosunku pracy.
W przypadkach wymienionych w ust. 2 dziekan lub kierownik jednostki administracji
centralnej wystepuje do prorektora z wnioskiem o cofnigcie uprawnien uzytkownikowi
niezwlocznie po powzieciu takiej informacji. Decyzje o cofnigciu uprawnien podejmuje
prorektor.
Administrator na podstawie przekazanej mu decyzji prorektora, o ktorej mowa w ust. 11 3,
przyznaje lub cofa uprawnienia uzytkownikowi.
Wz6r wniosku o przyznanie lub cofnigcie uprawnien, stosownie do zakresu obowigzkow
uzytkownika, stanowi Zatacznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§5

Koordynatora powotuje i odwotuje rektor.
Do obowigzkow koordynatora, nalezy:

1) koordynacja i wsparcie dziatalnosci wydziatow i jednostek administracji centralnej
Uniwersytetu w zakresie prawidtowego, rzetelnego 1 terminowego wprowadzania, 0raz
uzupetniania oraz przekazywania danych niezbednych do funkcjonowania Systemu
POL-on,

2) koordynacja prac zwigzanych ze sprawozdawczoscia, w tym przekazywanie rektorowi
informacji o stanie sprawozdan,

3) koordynacja w zakresie migracji danych do Systemu POL-on;

4) generowanie i przesylanie do ministra wlasciwego do spraw szkolnictwa wyzszego
i nauki o$wiadczen rektora dotyczacych baz danych, o ktorych mowa w art. 342 ust. 3
ustawy, w terminie do dnia 31 stycznia wedtug stanu na dzien 31 grudnia roku,

5) w przypadku uruchomienia nowych modutow w Systemie POL-on badz zmiany rodzaju
danych w juz istniejacych modutach — przekazywanie odpowiednich informacji do
kierownikow jednostek organizacyjnych;



1.
2.

6) inicjowanie i koordynowanie prac nad optymalizacjg procesu przekazywania danych
oraz podejmowanie dziatan majacych na celu wypracowanie nowych rozwigzan dla
zadan dotyczacych zasilania Systemu POL-on w wymagane informacie,

7) wspolpraca z administratorem,

8) kontaktowanie si¢ z Osrodkiem Przetwarzania Informacji — Panstwowym Instytutem
Badawczym oraz ministerstwem wtasciwym do spraw szkolnictwa wyzszego 1 nauki W
sprawach merytorycznych i technicznych dotyczacych funkcjonowania Systemu POL-
on.

§6

Administratora powotuje i odwotuje rektor.

Do obowigzkow administratora nalezy:

1) sprawowanie nadzoru nad strong techniczng Systemu POL-on oraz przestrzeganiem
zasad bezpieczenstwa danych przesytanych elektronicznie,

2) zakladanie i zarzadzanie kontami uzytkownikow w Systemie POL-on w Uczelni,

3) zarzadzanie uprawnieniami Uzytkownikow w systemie POL-on, w tym ich nadawanie
I cofanie, na podstawie otrzymanej dokumentacji, o ktorej mowa w § 4 ust. 4,

4) przechowywanie dokumentacji, o ktorej mowa w § 4 ust. 4,

5) pomoc w rozwigzaniu zgloszonych przez uzytkownikow problemow technicznych
w Systemie POL-on,

6) wspolpraca z koordynatorem, w tym w zakresie wdrazania nowych wersji w Systemie
POL-on.

§7

Do obowigzkow uzytkownika nalezy:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)

8)
9)

raportowanie danych do Systemu POL-on w terminach okreslonych przepisami prawa,
zgodnie z wyznaczonym zakresem obowigzkow,

zapoznanie sig¢ z instrukcjg obstugi Systemu POL-on dostepna na stronach internetowych;
wprowadzanie i aktualizowania danych w =zakresie przyznanego dostepu, zgodnie
z danymi znajdujacymi si¢ w uczelnianych systemach informatycznych, z ktorych sa
pobierane oraz/lub z dokumentacja papierowa;

biezace monitorowanie statusu sprawozdania,

dokonywanie uzgodnien z pracownikami innych jednostek organizacyjnych Uczelni,
w przypadku danych wprowadzanych do tych samych modutéw,

dokonywanie uzgodnien z pracownikami innych jednostek organizacyjnych Uczelni w
przypadku wprowadzania danych na podstawie dokumentacji otrzymanej z tych jednostek,
archiwizowanie dokumentacji sprawozdawczej w formie papierowej i/lub elektronicznej;
monitorowanie informacji i aktualnos$ci publikowanych na stronie Systemu POL-on,
przestrzeganie zasad bezpieczenstwa informatycznego, w tym nieudostgpniania loginu
i hasta osobom trzecim,

10) wspotpraca z koordynatorem i administratorem.

1.

2.

§8

Harmonogram raportowania danych oraz ich zakres, wraz ze wskazaniem jednostek
organizacyjnych Uczelni odpowiedzialnych za uzupetianie danych do Systemu POL-on
okresla Harmonogram raportowania danych do Systemu POL-on, stanowigcy Zatgcznik nr
2 do niniejszego Zarzadzenia.

W przypadku rozszerzenia w Systemie POL-on zakresu wymaganych danych i/lub
uruchomienia nowego modutu w systemie, za terminowe opracowanie, wprowadzenie,
aktualizacje¢, archiwizacje i usuwanie tych danych jest odpowiedzialny dziekan lub



kierownik jednostki administracji centralnej wiasciwej dla nowego zakresu danych
stosownie do zakresu dziatania jednostki.

§9

Pracownicy Uczelni, sg zobowigzani do wspotpracy z jednostkg Uczelni odpowiedzialng za
wprowadzenie i aktualizacj¢ danych w Systemie POL-on w zakresie niezbednym do
prawidtowego opracowania danych.

§ 10

Dane o doktorantach studiow doktoranckich, ktorzy rozpoczgli ksztalcenie przed rokiem
akademickim 2019/2020, wprowadzaja wydzialy prowadzace studia doktoranckie,
w terminach przewidzianych przepisami ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo
o szkolnictwie wyzszym.

Dane o postepowaniach awansowych wszczgtych przed dniem 30 kwietnia 2019 r.
wprowadzaja wydzialy zgodnie z Zarzadzeniem nr 48 Rektora Uniwersytetu
w Biatymstoku z dnia 17 grudnia 2019 r. w sprawie zasad postegpowania w przewodach
doktorskich wszczetych przed dniem 30 kwietnia 2019 r., w ktorych stopien naukowy nadaje
Senat Uniwersytetu w Bialymstoku, w terminach przewidzianych przepisami ustawy z dnia
27 lipca 2005 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym.

§11

Zasady bezpieczenstwa danych w Systemie POL-on:

1)
2)

3)

4)

5)

6)

do poszczegdlnych danych w Systemie POL-on maja dostep uzytkownicy, ktorym nadano

stosowne uprawnienia,

niedozwolone jest postugiwanie si¢ kontem w systemie POL-on przez inne osoby niz

uzytkownik, dla ktorego konto jest zarejestrowane,

uzytkownik odpowiada za niewlasciwe postugiwanie si¢ zalozonym kontem

w Systemie POL-on, w tym odpowiada za udostepnienie loginu i hasta i/lub za

udostepnienie danych zawartych w systemie POL-on osobom trzecim,

uzytkownik jest obowigzany niezwlocznie informowaé administratora Systemu

POL-on o:

a) kazdym przypadku nieprawidtowego lub nietypowego dziatania systemu POL-on, utraty
loginu lub hasta,

b) wykorzystaniu danych zawartych w Systemie POL-on przez osoby nieuprawnione lub
do celow innych niz sprawozdawcze,

¢) nadaniu niewtasciwego do wyznaczonych zadan zakresu uprawnien w Systemie POL-
on,

administrator jest obowigzany poinformowaé¢ koordynatora o zgloszonych przez

uzytkownika nieprawidlowos$ciach, o ktorych mowa w pkt 3.

administrator ma obowigzek ochrony parametréw konta przed osobami trzecimi.

§12
Traci moc Zarzadzenie nr 4 Rektora Uniwersytetu w Biatymstoku z dnia 11 stycznia
2018 r. w sprawie Zintegrowanego Systemu Informacji o Nauce i Szkolnictwie Wyzszym
,,POL-on”.
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Rektor
Uniwersytetu w Biatymstoku
Prof. dr hab. Robert W. Ciborowski



