Zatacznik nr 1

do Instrukcji postgpowania

z pieczeciami urzedowymi, pieczeciami,

pieczatkami stuzbowymi i pieczatkami pomocniczymi
w Uniwersytecie w Biatymstoku

Druk zamowienia pieczeci urzedowej/pieczeci*

okreslenie: .
data A liczba
rodzaj i $rednica

Do odbioru pieczeci urzedowej/pieczeci™ upowazniam :

(imie i nazwisko pracownika jednostki)

podpis kierownika jednostki organizacyjnej

Potwierdzam/nie potwierdzam* zgodno$¢ zamowienia z zarzadzeniem

podpis pracownika sekretariatu kanclerza

Akceptuje/nie akceptuje® ..o
podpis rektora

* niepotrzebne skresli¢



Zatacznik nr 2

do Instrukcji postgpowania

z pieczeciami urzedowymi, pieczeciami,

pieczatkami stuzbowymi i pieczatkami pomocniczymi
w Uniwersytecie w Biatymstoku

Druk zamoéwienia pieczatek

tre$¢ zamawianej pieczatki stuzbowej/pieczatki liczba potwierdzenie

data pomocniczej* zgodnos$ci danych**

Do odbioru pieczatki/pieczatek™ upowazniam:

Akceptuje/nie akceptuje™® ...
podpis kanclerza

* niepotrzebne skresli¢
** podpis odpowiednio pracownika:
Dziatu Spraw Osobowych (dot. pieczatek imiennych, funkcyjnych)
Biura Rektora (dot. pieczatek adresowych)
Dziatu Spraw Studenckich (dot. pieczatek zwigzanych z dziatalnoscig studentow/doktorantéw)

Pieczatki pomocnicze nie wymagaja potwierdzenia.




Zatacznik nr 3

do Instrukcji postgpowania

z pieczeciami urzedowymi, pieczeciami,

pieczatkami stuzbowymi i pieczatkami pomocniczymi
w Uniwersytecie w Biatymstoku

PROTOKOL
zwrotu pieczeci urzedowych/pieczeci™

odcisk pieczeci

data urzedowej/pieczeci™

liczba uzasadnienie**

podpis kierownika jednostki organizacyjnej

Zatwierdzam: ...
podpis rektora

* niepotrzebne skresli¢
** odpowiednio wpisaé: zuzycie, dezaktualizacja, uszkodzenie, likwidacja jednostki organizacyjnej,
inne



Zatacznik nr 4

do Instrukcji postgpowania

z pieczeciami urzedowymi, pieczeciami,

pieczatkami stuzbowymi i pieczatkami pomocniczymi
w Uniwersytecie w Biatymstoku

PROTOKOL

przekazania pieczeci urzedowej/pieczeci do Mennicy Polskiej S.A.
w celu likwidacji/zniszczenia

Uniwersytet w Biatymstoku, zgodnie z § 25 Rozporzadzenia Rady Ministrow

z 7 grudnia 1955 roku w sprawie tablic i pieczeci urzedowych (Dz. U. nr 47, poz.
316 z p6zn. zm.),

przekazuje do likwidacji/ zniszczenia pieczec urzedowa/pieczec

/opis pieczeci/

w celu jej likwidacji/zniszczenia/ z powodu

/zuzycia, uszkodzenia, zniesienia jednostki organizacyjnej, zmiany przepisow uprawniajgcych do
uzywania pieczeci, innych — podac jakie/

(odcisk pieczeci urzedowej/pieczeci)

Biatystok, dnia ..........ccoceeeinnn

pieczqtka i podpis rektora



Zatacznik nr 5

do Instrukcji postgpowania

z pieczeciami urzedowymi, pieczeciami,

pieczatkami stuzbowymi i pieczatkami pomocniczymi
w Uniwersytecie w Biatymstoku

Whiosek o likwidacje pieczatki

Ip. tre$¢ pieczatki lub odcisk przyczyna likwidacji*

podpis kanclerza

* odpowiednio wpisa¢: zuzycie, dezaktualizacja, uszkodzenie, likwidacja jednostki organizacyjnej
** niepotrzebne skresli¢



Zatacznik nr 6

do Instrukcji postgpowania

z pieczeciami urzedowymi, pieczeciami,

pieczatkami stuzbowymi i pieczatkami pomocniczymi
w Uniwersytecie w Biatymstoku

PROTOKOL
likwidacji pieczatek

Komisja likwidacyjna w sktadzie:

L — przewodniczacy komisji
e — cztonek komisji
P — czlonek komisji

data odcisk pieczatek do likwidacji liczba uwagi

podpisy komisji likwidacyjnej:

Zatwierdzam: ...
podpis kanclerza



