UNIWERSYTET W BIALYMSTOKU

15-328 Biatystok, ul. Swierkowa 20 B
tel. +48 85 745 70 00, fax +48 85 745 70 73, e-mail: uniwersytet@uwb.edu.pl

Uniwersytet w Bialymstoku

poszukuje pracownika do Dziatu Ptac i Podatkow

Zakres obowigzkow:

e Sporzadzanie list plac,

e Sporzadzanie dokumentacji do ZUS (zgloszenia pracownikoéw, kontrahentow,
studentow, doktorantéw, deklaracje rozliczeniowe),

e Rozliczanie umoéw cywilnoprawnych.

Wymagania:

e Wyksztatcenie wyzsze ekonomiczne lub prawnicze,

e Dobra znajomo$¢ zagadnien w zakresie prawa pracy, przepisoOw podatkowych oraz
ubezpieczen spotecznych,

e Mile widziane doswiadczenie zawodowe W wymaganym zakresie oraz znajomos¢
programu Platnik,

e Odpowiedzialno$¢, samodzielnos¢, dobra organizacja pracy,

e Komunikatywno$¢ oraz umiejetnos$¢ pracy w zespole.

Zapewniamy

e Interesujaca i odpowiedzialng prac¢ w dynamicznie rozwijajacej si¢ uczelni,
e Stabilne zatrudnienie na umowe o prace,
e Mozliwos¢ rozwoju zawodowego oraz podnoszenia kwalifikacji zawodowych.

Osoby zainteresowane proszone sg o ztozenie oferty w zamknigtej kopercie opisanej: ,,Oferta
pracy do Dzialu Ptac i Podatkow” w Kancelarii Ogolnej na parterze budynku Rektoratu UwB
przy ul. Swierkowej 20B w Biatymstoku do dnia 9 pazdziernika 2020 r. lub mailem na adres
kanclerz@uwb.edu.pl



