Zarzadzenie nr 2
Rektora Uniwersytetu w Bialymstoku
z dnia 30 stycznia 2019 r.

w sprawie elektronicznego archiwizowania prac dyplomowych

Na podstawie art. 23 ust. 2 pkt 2 oraz art. 347 ustawy z dnia 20 lipca 2108 r. Prawo
o szkolnictwie wyzszym inauce (Dz. U. z 2018 1., poz. 1668 z poézn. zm.) zarzagdzam, co
nastepuje:

§1
W Uniwersytecie w Bialymstoku pisemne prace dyplomowe studentéw studiow pierwszego,
drugiego stopnia oraz jednolitych studiow magisterskich archiwizowane s3 w wersji
elektronicznej za pomocg systemu Archiwum Prac Dyplomowych, zwanego dalej APD.

§2
1. Pracownicy dziekanatu zobowigzani sa do wprowadzenia do systemu USOS podstawowych
danych dotyczacych pisemnych prac dyplomowych przewidzianych do obrony, 1.
1) kodu dyplomu, jednostki, kierunku/specjalnosci,
2) tematu pracy dyplomowej (W jezyku oryginatu),
3) daty zatwierdzenia tematu pracy dyplomowej,
4) kodu seminarium (realizowanego w ostatnim semestrze studiow),
5) danych promotora, opiekuna pracy, recenzenta/recenzentow,
6) danych sktadu komisji przeprowadzajace; egzamin dyplomowy,
7) daty ztozenia pracy dyplomowej.

2. Pracownicy dziekanatu wprowadzajacy dane, o ktorych mowa w ust. 1, w celu
umozliwienia studentowi wprowadzenia pozostalych danych dotyczacych pracy
dyplomowej, ustawiajg w systemie USOS status pracy dyplomowej na 1 etapie — do
modyfikacji student ma wpisaé streszczenie W APD i wprowadzaja polecenie
archiwizowania w APD.

3. Pracownicy dziekanatu drukujg z systemu USOS recenzje pracy dyplomowej i protokot
egzaminu dyplomowego.

4. Pracownicy dziekanatu kontrolujg poprawnos¢ zlozonych przez studenta dokumentow,
w tym o$wiadczenia sporzadzonego zgodnie z wzorem okreslonym w Zatgczniku do
niniejszego Zarzadzenia.

5. Pracownicy dziekanatu dolaczaja ztozony przez promotora pracy raport zwrotny
wygenerowany z Jednolitego Systemu Antyplagiatowego, zwanego dalej JSA, dostepny na
panelu uzytkownika w systemie APD, do teczki akt studenta.

§3
Student, ktorego dane dotyczace pracy dyplomowej zostaly wprowadzone do systemu USOS
przez pracownika dziekanatu, przed przystapieniem do egzaminu dyplomowego zobowigzany
jest do wykonania nastgpujacych czynnosci:
1) podania lub uaktualnienia w dziekanacie danych kontaktowych, a w szczegolnoscei
adresu e-mail,
2) przekazania promotorowi elektronicznej wersji pracy w formacie PDF do wstepnego
sprawdzenia w JSA. Rozmiar pliku PDF musi byé dostosowany do mozliwoscl
technicznych JSA,
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3) wyboru w APD jezyka pracy,

4) wypelnienia w APD formularza zawierajacego szczegélowe dane dotyczace pracy
dyplomowej: tematu pracy w jezyku angielskim (jezeli praca byla przygotowana
W jezyku polskim lub jezyku obecym innym niz jezyk angielski), tematu pracy w jezyku
polskim (jezeli praca byta przygotowana w jezyku innym niz polski), stow kluczowych
I streszezenia pracy w jezyku polskim (oraz jezyku obcym, jezeli praca zostala
przygotowana w jezyku innym niz polski), po uprzednim uzgodnieniu tresci tych
danych z promotorem,

5) wprowadzenia do APD ostatecznej wersji pracy dyplomowej (jeden egzemplarz pracy
powinien by¢ przekazany w formacie PDF (rozmiar pliku PDF musi by¢ dostosowany
do mozliwosci technicznych JSA) — rodzaj zalacznika praca, drugi w postaci pliku
edytowalnego — rodzaj zalacznika inny wraz z ewentualnymi zatacznikami
umieszezonymi w archiwum zip (formacie zip) — rodzaj zalacznika inny wprowadza si¢
po otrzymaniu od promotora informacji o pozytywnym wyniku sprawdzenia pracy w
JSA,

6) wprowadzenia do APD skanu podpisanego o$wiadczenia, o ktorym mowa w § 2 ust. 4
- rodzaj zalagcznika oswiadczenie,

7) ziozenia w dziekanacie kompletu dokumentéw wymaganych do przystapienia do
egzaminu dyplomowego, w tym egzemplarza wydrukowanej z APD pracy dyplomowe;j,
oraz podpisanego oryginatu oswiadczenia, o ktérym mowa w pkt 6 (dotgczonego jako
ostatnia kartka pracy dyplomowej); warunkiem zlozenia dokumentacji jest osiggniecie
w APD 5 etapu statusu pracy dyplomowe;.

§ 4

podstawowych obowigzkow promotora zwiazanych z APD nalezy w szczegolnoscei:

1) podanie lub uaktualnienie w dziekanacie danych kontaktowych, a w szczegélnosei
adresu e-mail znajdujgcego si¢ na serwerze UwB oraz komunikowanie si¢ za pomocg
wskazanego adresu e-mail ze studentem,

2) wspdlpraca ze studentem w zakresie ustalenia stéw kluczowych pracy dyplomowej i jej
streszczenia oraz zatwierdzenia tych danych,

3) sprawdzenie zalacznikow dotgczonych do pracy dyplomowej, wymienionych w § 3 pkt
516, aw przypadku stwierdzenia ich niekompletnosci cofniecie pracy dyplomowej na
1 etap,

4) wystanie zgloszenia sprawdzenia pracy do JSA,

5) zweryfikowanie pracy dyplomowej na podstawie raportu zwrotnego wygenerowanego
z JSA,

6) zaakceptowanie raportu w przypadku gdy praca nie jest plagiatem,

7) zatwierdzenie w APD przyjetej pracy dyplomowej,

8) sporzgdzenie w APD recenzji pracy dyplomowe;.

§5

W przypadku stwierdzenia, wskutek weryfikacji pracy dyplomowej zgodnie z § 4 pkt 5,
prawdopodobienstwa popetnienia plagiatu promotor jest zobowigzany do niezwlocznego
powiadomienia na piSmie dziekana.

Dziekan, jest zobowiazany do skierowania do Rektora wniosku w sprawie wszczecia
postgpowania dyscyplinarnego wobec studenta. Rektor niezwlocznie poleca rzecznikowi
dyscyplinarnemu ds. studentéw i doktorantéw przeprowadzenie postepowania
wyjasniajgcego.

W przypadku uzasadnionego podejrzenia popehienia przez studenta plagiatu Rektor,
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jednoczesnie z poleceniem przeprowadzenia postepowania wyjasniajacego, moze zawiesi¢
studenta w prawach studenta do czasu zakonczenia tego postepowania.

Jezeli w wyniku postepowania wyjasniajacego zebrany material potwierdza popetnienie
plagiatu Rektor wstrzymuje postgpowanie o nadanie tytutu zawodowego do czasu wydania
orzeczenia przez komisje dyscyplinarng oraz sklada w prokuraturze zawiadomienie
0 podejrzeniu popetnienia przestepstwa.

§6

podstawowych obowiazkéw recenzenta zwigzanych z APD nalezy w szczegdlnosci:

1) podanie lub uaktualnienie w dziekanacie danych kontaktowych, a w szczeg6lnosci
adresu poczty elektronicznej znajdujacej si¢ na serwerze UwB oraz komunikowanie sie
za pomocg wskazanego adresu e-mail ze studentem,

2) wspotpraca z promotorem w celu dokonania recenzji pracy dyplomowej,

3) dokonanie w APD recenzji pracy dyplomowe;j.

§7
Za prawidtowe funkcjonowanie systemu APD na wydziale odpowiada wydzialowy
koordynator APD, powolany przez dziekana.
Wydzialowy koordynator APD jest uprawniony do zarzgdzania procedurg dyplomowania
w systemie APD, a w szczegodlnosei do:
1) wydawania decyzji w sprawie zmiany statusu pracy, ustawiania i zmiany parametréw
(widocznos$¢ plikow, status pracy),
2) zarzadzania zalacznikami do pracy dyplomowej,
3) kontroli i modyfikacji statusu prac studentéw, ktérzy nie przystapili do obrony,

4) usuwania i przywracania recenzji do edycji — na uzasadniony, pisemny wniosek
promotora lub recenzenta, zaakceptowany przez dziekana.
§8

Za prawidlowe funkcjonowanie systemu APD na uczelni odpowiada Administrator APD

powotany przez rektora.

Administrator  APD  zarzadza pracami dyplomowymi studentow Uniwersytetu

w Biatymstoku w Ogdlnopolskim Repozytorium Pisemnych Prac Dyplomowych, zwanym

dalej ORPPD.

Do podstawowych obowiazkdéw Administratora APD nalezy:

1) nadawanie i odbieranie uprawnien wydziatowym koordynatorom APD na wniosek
dziekana,

2) aktualizacja oprogramowania,

3) archiwizacja danych,

4) przygotowanie aktualnej instrukcji obstugi APD dla uzytkownikéw systemu,

5) import danych do ORPPD,

6) generowanie tymeczasowego linku do pracy dla promotora w ORPPD.

§9
W przypadku koniecznosci wprowadzenia zmian dotyczacych danych, statusu pracy czy
mozliwosci edycji pracy, recenzji lub zatgcznikow, wniosek ze wskazaniem koniecznego
zakresu zmian, zaakceptowany przez dziekana, skladany jest w dziekanacie lub
u wydziatowego koordynatora APD. Wniosek moze by¢ zlozony przez: promotora,
recenzenta, studenta.

Wskazane w ust. 1 zmiany moga by¢ wprowadzone z inicjatywy dziekana.
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§ 10
. Status pracy dyplomowej w systemie APD okresla stopien jej zaawansowania
w piecioetapowej skali APD.
W przypadku prac dyplomowych studentéw, ktorzy nie przystapili do egzaminu
dyplomowego w terminie okreslonym organizacjg roku akademickiego, ustalong przez
Rektora, wydzialowy koordynator APD sprawdza stopien zaawansowania tych prac
w systemie:
1) jesli praca zostata sprawdzona przez JSA — wydzialowy koordynator ustawia status
pracy na praca bez praw do modyfikacji i wydaje polecenie nie do archiwizacyji,
2) jesli praca nie zostata sprawdzona przez JSA — wydzialowy koordynator usuwa plik
z pracg 1 ustawia status pracy na etapie 1. Pracownik dziekanatu usuwa z USOS
informacje dotyczace pracy dyplomowej, o ktéorych mowa w § 2 ust. 1.
W przypadku prac dyplomowych studentdéw, ktorzy uzyskali na egzaminie dyplomowym
ocen¢ negatywng, wydzialowy koordynator APD ustawia status tych prac na praca bez
praw do modyfikacji i status archiwizacji na zarchiwizowano.
Po zakonczonym egzaminie dyplomowym 2z oceng pozytywng dalsza edycja
elektronicznego egzemplarza pracy dyplomowej przez studenta nie jest mozliwa.
W APD wszyscy uzytkownicy majg dostep do katalogu z listg prac i wyszukiwarki. Tres¢
pracy oraz recenzje dostepne sg tylko dla autora, opiekuna (promotora) i recenzenta.

§ 11

Prace dyplomowe studentow UwB, ktorzy uzyskali na egzaminie dyplomowym oceng
pozytywng, udostepniane sg przez uczelnie w postaci niezmienionej, z poszanowaniem praw
osobistych i majgtkowych tworcy w zakresie wynikajgcym z obowigzujgcych przepisow prawa.

§ 12

. Traci moc Zarzadzenie nr 2 Rektora Uniwersytetu w Biatymstoku z dnia 22 stycznia 2016 r.
w sprawie elektronicznego archiwizowania prac dyplomowych.

. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 lutego 2019 r.




Zalacznik
do Zarzadzenia nr 2 Rektora UwB
z dnia 30.01.2019 .

Biatystok, dnia. . . issuvssis, sl

......................................................................

imig i nazwisko studenta/studentki

nr albumu

Jednostka podstawowa, w ktdrej przygotowano prace

kierunek i forma studiow (stacjonarne/niestacjonarne)

tytul/stopien naukowy, imig i nazwisko promotora pracy dyplomowej

Oswiadczenie

Przedktadajac w roku akademickim ......./........ Promotorowi pracg dyplomowa pod tytutem:

1

...............................................................................................................

Niniejszym o$wiadczam iz:

1) praca dyplomowa zostata napisana przeze mnie samodzielnie,

2) w swojej pracy korzystalem/am z materialéw zrodlowych wymieniajgc autora, tytut pozycji
i zrédlo jej publikacji,

3) krétkie fragment) prac innych autorow  zamieszczalem/am w  cudzystowie,
a w przypisie/bibliografii podawatem/am zrodlo tego cytatu,

4) praca nie zawiera zadnych danych, informacji i materiatéw, ktérych publikacja nie jest prawnie
dozwolona,

5) tresé pracy dyplomowej dostarczonej do dziekanatu w wersji papierowej pokrywa si¢ z trescia
pracy zamieszczonej przeze mnie w Archiwum Prac Dyplomowych UwB (APD).

Skfadajac niniejsze o$wiadczenie jestem $wiadomy/a, ze przywlaszczenie sobie autorstwa lub

wprowadzenie w btad co do autorstwa catosci lub czesci cudzego utworu:

1) jest przestepstwem — zagrozonym odpowiedzialno$cia karna, na podstawie ustawy z dnia
4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (t. j. Dz. U. z2018 r., poz. 1191
z pdzn. zm.),

2) stanowi przestanke do odmowy nadania tytutu zawodowego i odmowy wydania dyplomu,

3) stanowi przestanke do wznowienia zakorczonego postgpowania w sprawie nadania tytutu
zawodowego i wydania dyplomu.

Udzielam Uniwersytetowi w Biatymstoku nieodptatnej licencji niewylacznej na umieszczenie

i przechowywanie wskazanej wyzej pracy, w wersji elektronicznej, w zbiorach systemu Archiwum

Prac Dyplomowych UwB, oraz jej zwielokrotnianie i udost¢pnianie w formie elektronicznej

w zakresie koniecznym do weryfikacji autorstwa tej pracy i ochrony przed przywlaszczeniem jej

autorstwa.

Udzielam Uniwersytetowi w Biatymstoku nieodptatnej licencji niewytacznej do korzystania z pracy

dyplomowej bez ograniczefi czasowych i terytorialnych poprzez umieszczenie wskazanej wyzej

pracy, w wersji elektronicznej, w Repozytorium Uniwersytetu w Bialymstoku (RUB)

i udostepnianie jej osobom uprawnionym do korzystania z jego zasobow.

...............................................

czytelny podpis studenta/ki



