Uniwersytet w Bialymstoku poszukuje dwoch pracownikow do Dzialu Nauki:

Rodzaj umowy: umowa o prace

Zakres obowiazkow:

1.

Prowadzenie spraw zwigzanych z realizacja projektow badawczych 1 zwigzanych
z dziatalno$cig naukowg oraz stypendiow dla mlodych naukowcow finansowanych
ze srodkow krajowych, UE 1 innych, w tym:

— prowadzenie pozaksiggowego rejestru  wydatkow oraz planu  wydatkow
dotyczacych realizowanych projektow, z uwzglednieniem limitow finansowych
poszczegbdlnych projektow w okresie ich realizacji,

— kontrola planowanych i rejestrowanych wydatkow pod katem ich kwalifikowalnos$ci
do wydatkowania w ramach konkretnego programu czy projektu,

Udzielanie pomocy pracownikom uczelni w zakresie m.in.:

— opracowania wnioskdéw i1 terminowego przekazania ich do instytucji oglaszajacych
konkursy,

— przygotowania uméw i aneksow,

— kontroli formalnej nad przebiegiem realizacji uméw,

— opracowania cz¢sci finansowej raportow okresowych i koncowych z realizacji
projektéw badawczych i zwigzanych z dziatalnoscig naukowa oraz terminowego ich
przekazania do instytucji zarzadzajacych.

Prowadzenie rejestru projektow sktadanych i realizowanych przez pracownikow

uczelni (w tym w systemach zewnetrznych zgodnie z przepisami krajowymi) oraz

korespondencji i dokumentow przychodzacych i wychodzacych z Dziatu Nauki.

Wymagania:

wyksztalcenie wyzsze,

bardzo dobra znajomos$¢ obstugi komputera (w szczegolnosci Excel, Word),

bierna znajomos¢ jezyka angielskiego na poziomie §redniozaawansowanym (czytanie
ze zrozumieniem — minimum B1),

ogo6lna znajomos$¢ zagadnien z zakresu finansow (rodzaje kosztow, sktadniki
wynagrodzenia, umowy cywilno-prawne itp.),

doktadnos$¢, odpowiedzialnos$¢, dobra organizacja pracy, komunikatywnos¢,
umiejetnos¢ pracy w zespole,

gotowos¢ do statego podnoszenia kwalifikacji 1 umiejetnosci,

mile widziane do$§wiadczenie w przygotowaniu i rozliczaniu projektow
finansowanych z r6znych Zrédet (krajowe, zagraniczne, w tym fundusze strukturalne).

Zapewniamy:

mozliwo$¢ rozwoju zawodowego oraz podnoszenia kwalifikacji zawodowych,
interesujaca prace w dynamicznie rozwijajacej si¢ uczelni,

stabilne warunki zatrudnienia,

mitg atmosfere pracy w przyjaznym zespole.

Wymagane dokumenty:

Cv,
kopie dokumentow potwierdzajacych wyksztatcenie,
dokumenty poswiadczajace dodatkowe kwalifikacje/kompetencie,



— os$wiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych,
zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych/RODO).

Osoby zainteresowane proszone sg o ztozenie oferty do dnia 23 lutego 2024 r.
w zamknigtej kopercie opisanej: ,,Oferta pracy do Dzialu Nauki”

w Kancelarii Ogolnej na parterze budynku Rektoratu UwB

ul. Swierkowej 20B, Biatystok

lub mailem na adres: mkn@uwb.edu.pl

Dzigkujemy za nadestane zgloszenia, jednoczes$nie uprzejmie informujemy, ze skontaktujemy
si¢ tylko z wybranymi kandydatami.



